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VšĮ Rokiškio psichiatrijos ligoninės direktoriaus 2024-06-28 įsakymu Nr. 41


VŠĮ ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖS VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLĖS TVARKOS APRAŠAS
I. SKYRIUS

                                             BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VšĮ Rokiškio psichiatrijos ligoninės viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašas  (toliau – Tvarkos aprašas) reglamentuoja VšĮ Rokiškio psichiatrijos ligoninės (toliau tekste vadinama – Įstaiga arba Perkančioji organizacija) vykdomų viešųjų pirkimų (toliau – pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolės sistemą, užtikrinančią vykdomų pirkimų teisėtumą, lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo laikymąsi. 
2. Tvarkos aprašas apima poreikių formavimą, pirkimų planavimą, iniciavimą ir pasirengimą jiems, pirkimų vykdymą, viešojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau –  pirkimo sutartis) sudarymą ir jos vykdymą (toliau – viešųjų pirkimų procesas).
3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimų kontrolės priemones, Perkančioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), jo įgyvendinamaisiais teisės aktais, kitais įstatymais, poįstatyminiais aktais, Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašu ir kitais tisės aktais reglamentuojančiais viešuosius pirkimus.
4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Perkančiojoje organizacijoje, turi būti racionaliai naudojamos Perkančiosios organizacijos lėšos ir darbuotojų darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų.

5. Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašu privalo vadovautis visi VšĮ Rokiškio psichiatrijos ligoninės darbuotojai, dalyvaujantys įstaigos viešųjų pirkimų procese. Inicijuojant, vykdant pirkimus, negali būti siekiama išvengti Tvarkos apraše nustatytos tvarkos taikymo.
6. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos:

6.1. Centrinė perkančioji organizacija – (toliau – viešoji įstaiga CPO LT) – perkančioji organizacija, kuri vykdo centralizuotų pirkimų veiklą.

6.2. Centrinė viešųjų pirkimų informacinė sistema – (toliau – CVP IS) valstybės informacinė sistema, kurioje teikiami ir tvarkomi viešųjų pirkimų skelbimai, ataskaitos; atliekamos viešųjų pirkimų procedūros; skelbiamos planuojamų atlikti viešųjų pirkimų suvestinės, viešųjų pirkimų dokumentai, viešojo pirkimo – pardavimo sutartys ir kita informacija apie viešuosius pirkimus.

6.3.  CVP IS administratorius – perkančiosios organizacijos direktoriaus paskirtas Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojas ar jį pavaduojantis darbuotojas, turintis teisę CVP IS tvarkyti duomenis apie pirkimų įstaigoje vykdymą ir jos darbuotojus dalyvaujančius viešųjų pirkimų procedūrose.
6.4. Darbuotojas – Perkančiosios organizacijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį.

6.5.  Perkančiosios organizacijos pirkimų vidaus kontrolė – Perkančiosios organizacijos direktoriaus arba jo įgalioto asmens sukurtos vidaus kontrolės sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar pažeidimus bet kuriame pirkimų proceso etape, užkirsti jiems kelią ateityje bei užtikrinti su tuo susijusių rizikos veiksnių valdymą ir tinkamą Perkančiosios organizacijos viešųjų pirkimų vykdymą.
6.6. Konfidencialumo pasižadėjimas -  pirkimo oganizatoriaus, pirkimo iniciatoriaus, eksperto ar kito asmens rašytinis pasižadėjimas neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieštarautų šio įstatymo reikalavimams, visuomenės interesams ar pažeistų teisėtus viešuosiuose pirkimuose dalyvaujančių tiekėjų ir (arba) perkančiosios organizacijos interesus (Tvarkos aprašo 5 priedas).
6.7. Nešališkumo deklaracija – pirkimo organizatoriaus, pirkimo iniciatoriaus, ar eksperto arba kito asmens pareiškimas raštu, kad jis nešališkas tiekėjams (Tvarkos aprašo 5-1 priedas)
6.8. Patikros lapas – Perkančiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, pildomas atliekant viešųjų pirkimų plano keitimo patikrinimą ir naudojamas kaip vidaus kontrolės priemonė, skirta rizikai, susijusiai su viešųjų pirkimų principų įgyvendinimu ir tikslo pasiekimų, valdyti. (Tvarkos aprašo 13 priedas).
6.9. Pirkimų iniciatorius – perkančiosios organizacijos struktūrinio  padalinio vadovas ar įgaliotas darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingų prekių, paslaugų arba darbų, ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkančiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatytų įsipareigojimų vykdymą, pristatymo (atlikimo,  pratęsimo) terminų laikymąsi, prekių, paslaugų ir darbų atitiktį pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia siūlymus dėl pirkimo sutarčių pratęsimo, keitimo, nutraukimo, finansinių poveikio priemonių tiekėjui, nevykdančiam ar netinkamai vykdančiam pirkimo sutartyje nustatytus įsipareigojimus, taikymo.
6.10. Pirkimų organizatorius – perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens paskirtas darbuotojas, kuris perkančiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus. 
6.11. Pirkimų planas – perkančiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais finansiniais metais numatomų pirkti visų Perkančiosios organizacijos reikmėms reikalingų prekių, paslaugų ir darbų pirkimų sąrašas (Tvarkos aprašo 3 priedas). Šis planas turi būti parengtas ir paskelbtas Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka CVP IS iki kalendorinių metų kovo 15 d.
6.12. Prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo (toliau – Prevencinę kontrolę atliekantis asmuo) – Perkančiosios organizacijos direktoriaus sprendimu paskirtas asmuo, vykdantis išankstinę pirkimo proceso procedūros stebėseną, patikrinimą ir suderinimą.
6.13. Rinkos tyrimas – kokybinės ir kiekybinės informacijos apie realią bei potencialią prekių, paslaugų ir darbų pasiūlą (tiekėjus, įskaitant ir rinkoje veikiančias Viešųjų pirkimų įstatymo 23 ir 24 straipsniuose nurodytas įstaigas ir įmones, jų tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus, užimamą rinkos dalį, kainas ir pan.) rinkimas, analizė ir apibendrintų išvadų, pagal kurias priimami sprendimai dėl pirkimų vykdymo, rengimas.
6.14. Tiekėjas – ūkio subjektas – fizinis asmuo, privatus ar viešasis juridinis asmuo, kita organizacija ir jų padalinys arba tokių asmenų grupė, įskaitant laikinas ūkio subjektų asociacijas, kurie rinkoje siūlo atlikti darbus, tiekti prekes ar teikti paslaugas.
6.15. Viešojo pirkimo dalyvis – (toliau – Dalyvis) – pirkimui pasiūlymą pateikęs tiekėjas.
6.16. Viešojo pirkimo – pardavimo sutartis (toliau – pirkimo sutartis) – VP įstatymo nustatyta tvarka dėl ekonominės naudos vieno ar daugiau ūkio subjektų ir vienos ar kelių perkančiųjų organizacijų raštu ar žodžiu sudaroma sutartis, kurios dalykas yra prekės, paslaugos ir darbai.

6.17.  Viešojo pirkimo paraiška užduotis – (toliau – Paraiška) – Perkančiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimų iniciatorius nurodo   pirkimo objektą, pagrindines pirkimo sąlygas ir kitą informaciją, kuri pagrindžia jo priimtų sprendimų atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimams (Tvarkos aprašo 4 priedas).

6.18. Viešojo pirkimo pasiūlymas (toliau – Pasiūlymas) – tiekėjo raštu pateikiamų dokumentų ir duomenų visuma ar žodžiu pateiktas siūlymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal perkančiosios organizacijos pirkimo dokumentuose nustatytas sąlygas.
6.19. Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo – Perkančiosios organizacijos direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais biudžetiniais metais numatomų vykdyti prekių, paslaugų ir (ar) darbų pirkimų planą, rengia ir skelbia šių pirkimų suvestinę, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisės aktus ir užtikrina jų atitiktį viešuosius pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimams, pildo ir tvarko viešųjų pirkimų registrus, užtikrina nešališkumo deklaracijų ir konfidencialumo pasižadėjimų pasirašymą laiku, įtraukia tiekėjus į nepatikimų tiekėjų ir melagingą informaciją pateikusių tiekėjų sąrašus, saugo perduotas pasibaigusių pirkimų bylas ir organizuoja jų perdavimą į archyvą, kaupia ir rengia statistinę informaciją apie atliekamus pirkimus.
6.20. Už sutarčių vykdymą atsakingas asmuo – Perkančiosios organizacijos direktoriaus sprendimu paskirtas ir sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris prižiūri (organizuoja) Įstaigos su Tiekėjais sudarytose sutartyse numatytų įsipareigojimų vykdymą, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų laikymąsi, prekių, paslaugų, darbų atitiktį sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia siūlymus dėl pirkimo sutarčių pratęsimo, keitimo, nutraukimo, teisinių pasekmių tiekėjui, nevykdančiam arba netinkamai vykdančiam sutartyje nustatytus įsipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir jų pakeitimus.
6.21. Už sutarčių saugojimą atsakingas asmuo – Perkančiosios organizacijos darbuotojas/skyrius, kuris saugo sutarčių ir jų pakeitimų originalus iki sutarties įvykdymo ir organizuoja šių dokumentų perdavimą į archyvą.

7. Kitos Tvarkos apraše vartojamos sąvokos yra apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kituose viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose.

8. Pasikeitus Tvarkos apraše minimiems teisės aktams ir rekomendacinio pobūdžio dokumentams, taikomos aktualios tų teisės aktų ir rekomendacinio pobūdžio dokumentų redakcijos nuostatos.
9. Perkančiosios organizacijos sudaromi su viešaisiais pirkimais susiję registrai: 

9.1.    Pirkimo paraiškų registras –  registras, kuriame registruojamos Pirkimų iniciatorių pateiktos pirkimo Paraiškos (Tvarkos aprašo 7 priedas).
9.2. Pirkimų registracijos žurnalas – registras, kuriame registruojami visi Perkančiosios organizacijos atlikti pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, įskaitant mažos vertės pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis VšĮ CPO LT elektroniniu katalogu, pagal preliminariąsias sutartis ar atnaujintą tiekėjų varžymąsi sudaromas pagrindinės sutartys bei pirkimai atlikti pagal įgaliojimą) (Tvarkos aprašo 8 priedas);
9.3.   Pirkimo sutarčių registras –  registras, kuriame registruojamos visos raštu sudarytos Perkančiosios organizacijos sutartys (Tvarkos aprašo 14 priedas).
9.4. Planuojamų viešųjų pirkimų paraiškų registras – registras, kuriame registruojamos Pirkimo iniciatorių patvirtintos planuojamų pirkti prekių, paslaugų ar darbų poreikio paraiškos (Tvarkos aprašo 6 priedas).
9.5.  Pasižadėjimų, deklaracijų registras – registras, kuriame registruojamos Perkančiosios organizacijos darbuotojų ar pagalbinės pirkimų veiklos paslaugų teikėjo darbuotojų, Pirkimų iniciatorių, Pirkimų organizatorių, ekspertų, asmenų dalyvaujančių pirkimo procedūrose ar galinčių daryti įtaką jos rezultatams, pasirašytos Nešališkumo deklaracijos (aktuali forma patvirtinta Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus) ir Konfidencialumo pasižadėjimai (Tvarkos aprašo 11 priedas).

9.6. Prekių, paslaugų, darbų užsakymo paraiškų registras – registras, kuriame registruojami prekių, paslaugų, darbų užsakymai pagal sudarytas pirkimo sutartis. Užsakymai  vykdomi pildant prekių, paslaugų ir darbų užsakymo paraiškas. (Tvarkos aprašo 9 priedas).
9.7. Viešųjų pirkimų plano keitimo procedūrų patikros lapų registras –  registras, kuriame registruojami Perkančiosios organizacijos už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingo asmens pildomi plano keitimo procedūrų patikros lapai (Tvarkos aprašo 13 priedas).
10. Už parengtą Tvarkos aprašo pakeitimo, papildymo projektą atsakingas Perkančiosios organizacijos Viešųjų pirkimų skyrius. Tvarkos aprašas keičiamas, papildomas ar pripažįstamas netekusiu galios Perkančiosios organizacijos direktoriaus sprendimu.
11.  Už Perkančiosios organizacijos atliekamus pirkimus atsako Perkančiosios organizacijos direktorius. Pirkimo organizatoriai, Pirkimo iniciatoriai, ekspertai, stebėtojai, už sutarties vykdymą atsakingi asmenys ir kiti asmenys pagal Lietuvos Respublikos įstatymus.

12. Aprašas  yra viešas dokumentas, su kuriuo teisės aktų nustatyta tvarka turi teisę susipažinti visi to pageidaujantys asmenys. 
II. SKYRIUS

VIEŠŲJŲ  PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLĖS PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JŲ FUNKCIJOS
13. VšĮ Rokiškio psichiatrijos ligoninės Viešųjų pirkimų skyrius yra atsakingas už pirkimų organizavimą, t. y. už organizavimo tvarkos nuo pirkimų planavimo iki pirkimų sutarties sudarymo, vidaus dokumentų, susijusių su pirkimais, kitų Perkančiosios organizacijos dokumentų, privalomų skelbti Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyta tvarka, parengimą ir paskelbimą.
14.      Už pirkimų organizavimą atsakingo Viešųjų pirkimų skyriaus funkcijos:
14.1. Rengti Perkančiosios organizacijos einamųjų biudžetinių metų pirkimų planą ir, esant poreikiui, jį tikslinti.

14.2. Pagal Perkančiosios organizacijos direktoriaus arba jo įgalioto asmens patvirtintą pirkimų planą CVP IS priemonėmis rengti Perkančiosios organizacijos suvestinę ir skelbti ją CVP IS.
14.3. Remiantis Perkančiosios organizacijos pirkimų registro duomenimis, CVP IS pildyti Viešųjų pirkimų įstatyme nurodytą visų per kalendorinius metus atliktų pirkimų ataskaitą ir teikti ją Viešųjų pirkimų tarnybai (atspausdintas šios ataskaitos egzempliorius turi būti patvirtintas Perkančiosios organizacijos direktoriaus arba jo įgalioto asmens parašu).
14.4. Rengti su pirkimais susijusius vidaus teisės aktus.

14.5. Atlikti nuolatinę teisės aktų, reglamentuojančių pirkimus, stebėseną.

14.6. Tikrinti Perkančiosios organizacijos vidaus dokumentų, susijusių su pirkimais, Tvarkos aprašo atitiktį galiojantiems teisės aktams ir, esant poreikiui, rengti jų pakeitimus, Perkančiosios organizacijos direktoriaus arba jo įgalioto asmens nustatyta tvarka juos derinti ir teikti tvirtinti Perkančiosios organizacijos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui.

14.7. Vykdyti kitų Perkančiosios organizacijos pirkimų dokumentų (suvestinės, pirkimų skelbimų, ataskaitų ir kt.), privalomų skelbti Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priežiūrą.
14.8. Analizuoti darbuotojų, dalyvaujančių pirkimų proceso etapuose, poreikį ir teikti
siūlymus Perkančiosios organizacijos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui dėl Perkančiosios organizacijos pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės sistemoje dalyvaujančių asmenų.

14.9. Kaupti, tvarkyti ir saugoti pirkimų dokumentus.

14.10. Konsultuoti Perkančiosios organizacijos darbuotojus pirkimų vykdymo klausimais.
15. Perkančiosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimų ir vidaus kontrolės procese:

15.1. Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo.

15.2. Pirkimų iniciatorius.

15.3. Pirkimo organizatorius.
15.4. Už sutarčių vykdymą atsakingas asmuo.

15.5. Už sutarčių saugojimą atsakingas asmuo/skyrius.
15.6. CVP IS administratorius;

15.7. Už pirkimų vykdymą naudojantis Viešosios įstaigos CPO LT atsakingas asmuo/skyrius.
15.8. Pirkimų iniciatoriaus funkcijos:

15.9. Rengia paraiškas planuojamiems einamųjų metų pirkimams ir ne vėliau kaip iki einamųjų metų  gruodžio 15 d. pateikia planuojamų pirkti sekantiems metams prekių, paslaugų ar darbų poreikio paraiškas Įstaigos Viešųjų pirkimų skyriaus už pirkimų planavimą atsakingam asmeniui (Tvarkos aprašo 1 priedas).
15.10. Atlieka reikalingų pirkti prekių, paslaugų ar darbų rinkos tyrimą ir atsižvelgiant į surinktą informaciją, pildo Viešojo pirkimo paraišką užduotį (Tvarkos aprašo 4 priedas) kiekvienam inicijuojamam pirkimui. Paraiška gali būti nepildoma, kai inicijuojamo prekių ar paslaugų pirkimo vertė neviršija 250,00 Eur (be pridėtinės vertės mokesčio), o darbų 350,00  Eur (be pridėtinės vertės mokesčio), Pirkimo iniciatorius teikia Viešųjų pirkimų skyriui laisvos formos  pranešimą dėl norimų įsigyti ar nenumatytų pirkimo plane,  prekių, paslaugų ar darbų pirkimo (Tvarkos aprašo  10 priedas).

15.11. Kiekvieno pirkimo procedūroms atlikti pildo paraišką užduotį (Tvarkos aprašo 4 priedas). Kartu su paraiška rengia ir pateikia pirkimo objekto techninę specifikaciją,  kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie siūlomi),  tiekėjų pašalinimo pagrindus (jei tokie siūlomi), kokybės vadybos / aplinkos apsaugos standartus, taikytinus aplinkos apsaugos kriterijus, nacionaliniam saugumui užtikrinti keliamus reikalavimus (jei tokie siūlomi), pasiūlymų vertinimo kriterijus,  pagrindines pirkimo sutarties sąlygas (jei tokias siūlo). 
15.12. Atlieka veiksmus, nustatytus Tvarkos aprašo III skyriaus penktajame skirsnyje.

16. Pirkimus, kurie nurodyti Viešųjų pirkimų įstatymo 4 str. 3 p., vykdo Pirkimo organizatorius. Tarptautinių ir supaprastintų pirkimų vykdymas perduodamas viešąjai įstaigai CPO LT.
17. Perkančioji organizacija pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją / perkantįjį subjektą (toliau – Įgaliotoji organizacija). Perkančioji organizacija Įgaliotajai organizacijai nustato užduotis ir suteikia įgaliojimus toms užduotims vykdyti.
18. Jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas, o pasiūlymams nagrinėti ir vertinti reikia specialių žinių, Perkančiosios organizacijos direktoriaus sprendimu, gali būti kviečiami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialių žinių, ir (ar) tiekėjų pateiktiems pasiūlymams nagrinėti. Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepažeidžiant tiekėjų konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principų.

19. Už pirkimų planavimą, organizavimą ir organizavimo priežiūrą atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybė:

19.1. Teikia Pirkimų iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiškas perkančiosios organizacijos direktoriui tvirtinti / vizuoti.

19.2. Pagal iš Pirkimų iniciatoriaus gautą pirkimų poreikį, rengia ir teikia perkančiosios organizacijos direktoriui tvirtinti Įstaigos einamųjų biudžetinių metų pirkimų planą (Tvarkos aprašo 3 priedas) ir jo pakeitimus, skaičiuoja numatomų pirkimų vertes ir parenka pirkimo būdus. 

19.3. Esant poreikiui, einamaisiais biudžetiniais metais tikslina perkančiosios organizacijos pirkimų planą, pildo viešųjų pirkimų plano keitimo procedūros patikros lapą (Tvarkos aprašo 12 priedas). 

19.4. Pagal perkančiosios organizacijos direktoriaus patvirtintą pirkimų planą rengia Įstaigos pirkimų suvestinę ir ją ne vėliau negu iki einamųjų biudžetinių metų kovo 15 d., o patikslinus pirkimų planą – nedelsdamas, skelbia Viešųjų pirkimų įstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir Perkančiosios organizacijos tinklalapyje.
19.5. Ne rečiau kaip kartą per 2 (du) metus peržiūri nešališkumo deklaracijų, konfidencialumo pasižadėjimų registro duomenis ir patikrina, ar visi  Pirkimų iniciatoriai, Pirkimų organizatoriai, asmenys dalyvaujantys pirkimo procedūrose yra pasirašę ir (ar ) atnaujinę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. 

19.6. Užtikrina, kad naujai paskirtas Pirkimų iniciatorius, Pirkimų organizatorius,  ekspertai, prieš pradėdami darbą, pasirašytų nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą, šiuos dokumentus registruoja Pasižadėjimų, deklaracijų registre (Tvarkos aprašo 11 priedas).
19.7. Pagal kompetenciją rengia sutarčių projektus pasirašymui ir derina juos su atsakingais asmenimis.
19.8. Sudarytas pirkimo sutartis ir jų pakeitimus ir perduoda juos Už sutarčių saugojimą atsakingam asmeniui.
19.9. Saugo jam perduotas pasibaigusių pirkimų bylas ir organizuoja pirkimų bylų perdavimą į archyvą;

19.10. Pagal poreikį kaupia ir rengia statistinę informaciją apie perkančiosios organizacijos atliktus ir atliekamus viešuosius pirkimus, atlieka vykdomų viešųjų pirkimų vertinimo rodiklių stebėseną.
20. Pirkimų organizatoriaus funkcijos ir atsakomybė: 

20.1. Vykdo mažos vertės pirkimų procedūras Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašo, patvirtinto Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2017 m. birželio 28 d. įsakymu Nr. 1S-97 „Dėl mažos vertės pirkimų tvarkos aprašo patvirtinimo“ (aktualia redakcija), nustatytais atvejais ir tvarka. 
20.2. Vykdo atnaujinto tiekėjų varžymosi procedūras pagal preliminariąją (-sias) sutartį (-is).
20.3. Vykdo dinaminės pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procedūras.
20.4. Vykdo prekių, paslaugų ar darbų pirkimus naudojantis VšĮ CPO LT atlikta pirkimo procedūra ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminariąja sutartimi.
20.5. Rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, siūlo papildomus kvalifikacijos ir techninės specifikacijos reikalavimus, tiekėjų pašalinimo pagrindus, kokybės vadybos / aplinkos apsaugos standartus, taikytinus aplinkos apsaugos kriterijus, nacionaliniam saugumui užtikrinti keliamus reikalavimus  pasiūlymų vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sąlygas, kurių nenurodė Pirkimų iniciatorius.
20.6. Pirkimo procedūrų vykdymo metu, atsiradus aplinkybėms, kurių nebuvo galima numatyti, gali inicijuoti pirkimo procedūrų nutraukimą ir atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus.
20.7. Per 15 dienų nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jų pakeitimo, bet ne vėliau kaip iki pirmojo mokėjimo, pirkimo sutartį ir laimėjusį pasiūlymą skelbia CVP IS.
20.8. Sudaro savo vykdomų pirkimų dokumentų bylas.
20.9. Pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumentų bylas ir pasirašytą pirkimo sutartį perduoda Už pirkimų planavimą, organizavimą ir organizavimo priežiūrą atsakingam asmeniui.
21. Perkančiosios organizacijos gautas pretenzijas dėl pirkimų nagrinėja Pirkimo organizatorius  arba Perkančiosios organizacijos direktoriaus arba jo įgalioto asmens įsakymu paskirtas asmuo ar komisija (toliau – Pretenziją nagrinėjantis asmuo). Pretenziją nagrinėjančios asmens funkcijos: 
21.1.  Nedelsiant informuoti Perkančiosios organizacijos direktorių ar jo įgaliotą asmenį apie gautą nagrinėti pretenziją.
21.2.   Nagrinėti tiekėjo pateiktą pretenziją.
21.3.  Perkančiosios organizacijos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui raštu pateikti argumentuotą išvadą dėl gautos pretenzijos, t. y. parengti siūlomo sprendimo (atsakymo suinteresuotiems dalyviams) dėl pateiktos pretenzijos projektą.
21.4.  Perkančiosios organizacijos direktoriaus arba jo įgalioto asmens priimtą (parašu patvirtintą) sprendimą dėl gautos pretenzijos pateikti suinteresuotiems dalyviams.

22.  Prevencinę kontrolę atliekančio asmens funkcijos:
23.1.  Derinti pirkimų planą, plano keitimo procedūrą.

23.2.   Atsižvelgiant į rizikos veiksnių ir Perkančiosios organizacijos vykdomų pirkimų rezultatus, nuolat vykdyti prevencinius patikrinimus, t. y. pasirinkti ir tikrinti rizikingiausius pirkimus arba atskirus jų etapus, prieš tai informavus  Pirkimo organizatorių. Atsižvelgiant į prevencinio patikrinimo rezultatus, rengti išvadas ir teikti  Pirkimo organizatoriui, Viešųjų pirkimų skyriui rekomendacijas dėl pirkimo vykdymo. Pirkimo organizatoriui nevykdant pastarųjų rekomendacijų, raštu informuoti Perkančiosios organizacijos direktorių arba jo įgaliotą asmenį apie nustatytus pirkimo trūkumus.
23.3.  Perkančiosios organizacijos direktoriaus arba jo įgalioto asmens prašymu raštu teikti informaciją apie pastebėtus pirkimų trūkumus arba siūlymus, kaip tobulinti pirkimų procedūras.

24.  Už sutarčių vykdymą atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybė:
22.1. Prižiūri Perkančiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatytų jos įsipareigojimų vykdymą ir prižiūri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų bei prekių, paslaugų ir darbų atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymąsi.

22.2. Pasirašo prekių, paslaugų ir (ar) darbų priėmimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas, kad neturi pretenzijų dėl gautų prekių ar suteiktų paslaugų ar darbų, ir vizuoja gautas sąskaitas faktūras (PVM sąskaitas faktūras) ar kitus teisės aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus, kuriuos iš elektroninės sistemos E. sąskaita perduoda Įstaigos  finansų ir  apskaitos skyriui.

22.3. Inicijuoja siūlymus dėl sutarčių keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatytų prievolių įvykdymo užtikrinimo būdų taikymo tiekėjui.
22.4. Esant poreikiui, rengia sutarčių pratęsimo, keitimo ir nutraukimo projektus.

22.5. Pasibaigus sutarčiai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su pirkimo sutarties vykdymu, Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingam asmeniui (pvz., raštai tiekėjams dėl vėlavimo, delspinigių ir baudų taikymo, kitas susirašinėjimas).
23.  CVP IS administratoriaus funkcijas atlieka Viešųjų pirkimų skyriaus paskirtas darbuotojas, kuris atsako už duomenų apie Perkančiąją organizaciją aktualumą bei teisingumą ir administruoja Perkančiosios organizacijos darbuotojams suteiktas naudojimosi CVP IS administratorių teises. CVP IS registruotų naudotojų, turinčių prieigą prie CVP IS, sąrašus ir naudotojų įgaliojimų ribas CVP IS administratorius peržiūri ir prireikus koreguoja ne rečiau kaip kartą per metus.

24. Už pirkimų vykdymą naudojantis Viešosios įstaigos CPO LT, atliekančios centrinės perkančiosios organizacijos funkcijas (CPO), elektroniniu katalogu atsakingas Viešųjų pirkimų skyrius, kuris, ne rečiau kaip kartą per metus, peržiūri įgaliotų darbuotojų, kuriems suteikti prisijungimo duomenys prie CPO elektroninio katalogo, sąrašus ir prireikus juos koreguoja.
25.   Už raštu sudarytų pirkimų sutarčių registro tvarkymą atsakingas Teisės ir personalo skyrius, kuris registruoja visas Perkančiosios organizacijos sudarytas pirkimų sutartis Viešųjų pirkimų sutarčių registre  (Tvarkos aprašo 14 priedas).
III. SKYRIUS

PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLĖS PROCEDŪROS

PIRMAS SKIRSNIS
PIRKIMŲ PLANAVIMO ETAPAS
26.  Perkančiosios organizacijos reikmėms reikalingų pirkti prekių, paslaugų ar darbų poreikį formuoja Pirkimo iniciatoriai pagal savo kompetenciją ir kuruojamą veiklos sritį.

27.  Kiekvienas Pirkimo iniciatorius ne vėliau kaip iki einamųjų metų  gruodžio 15 d. pildo Paraiškas sekančių metų pirkimų planui sudaryti (Tvarkos aprašo 1 priedas) ir pateikia Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojui atsakingam už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą, kuris pirkimo iniciatorių paraiškas registruoja Planuojamų viešųjų pirkimų paraiškų registre (Tvarkos aprašo 6 priedas).
28. Pirkimų iniciatorius, prieš teikdamas Paraiškas pirkimų  planui sudaryti , privalo:

28.1. Peržiūrėti galiojančias pirkimo sutartis, įvertinti galimybę ir tikslingumą pratęsti pasirašytų sutarčių galiojimą (jei tokia galimybė numatyta pirkimo sutartyje), užtikrindamas nepertraukiamą perkančiosios organizacijos funkcijoms atlikti būtinų prekių tiekimą ar paslaugų teikimą.
28.2. Atlikti Rinkos tyrimą, reikalingą potencialiems tiekėjams ir numatomai pirkimo vertei nustatyti.
28.3. Įvertinti galimybę prekes, paslaugas ir darbus įsigyti naudojantis VšĮ CPO LT elektroniniu katalogu ir pateikti siūlymą dėl konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus įsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus įsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu). Jei teikiamas siūlymas prekes, paslaugas ar darbus įsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, turi būti pateikiami ir tokį sprendimą pagrindžiantys argumentai. Mažos vertės pirkimams, kurių sutarties vertė mažesnė kaip 15000,00 Eur (penkiolikos tūkstančių eurų) (be pridėtinės vertės mokesčio) neprivaloma pirkti per CPO LT, todėl teikti pagrindimo nebūtina.
29. Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojas atsakingas už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą pagal Pirkimų iniciatorių gautas Paraiškas pirkimų planui sudaryti, rengia Perkančiosios organizacijos Pirkimų plano projektą: (Tvarkos aprašo 3 priedas):

29.1. Pirkimo iniciatorių pateiktoje informacijoje nurodytiems pirkimams priskiria Bendrajame viešųjų pirkimų žodyne (toliau – BVPŽ) nurodytus kodus.

29.2. Vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymu ir Numatomo viešojo pirkimo ir pirkimo vertės skaičiavimo metodikos nuostatomis, nustato planuojamus pirkimų būdus.

29.3. Įvertina galimybę pirkimus atlikti iš VPĮ 23 ir VPĮ 24 straipsniuose nurodytų subjektų.

29.4. Įvertina galimybę prekes, paslaugas ar darbus įsigyti naudojantis VšĮ CPO LT elektroniniu katalogu.

29.5. Įvertina pirkimų poreikį, kurie turi būti vykdomi centralizuotai, juos perduodant atlikti Viešajai įstaigai CPO LT.

29.6. Įverina galimybę pirkimą atlikti CVP IS priemonėmis.

30. Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo suderina parengtą Pirkimų plano projektą su Finansų apskaitos skyriaus vedėju ar jo paskirtu skyriaus darbuotoju (toliau – Finansininkas), Prevencinę pirkimų kontrolę atliekančiu asmeniu ir teikia Perkančiosios organizacijos direktoriui ar jo įgaliotam asmeniui jį tvirtinti. 
31. Viešųjų pirkimų skyrius, gavęs Perkančiosios organizacijos direktoriaus arba jo įgalioto asmens patvirtintą pirkimų planą, rengia suvestinę. Suvestinę, ne vėliau kaip iki einamųjų metų kovo 15 d., o patikslinus – ne vėliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia Viešųjų pirkimų įstatyme ir Informacijos viešinimo Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje tvarkos apraše (toliau – Informacijos viešinimo CVP IS tvarkos aprašas) nustatyta tvarka CVP IS.

32.  Patvirtintas pirkimų planas elektroniniu paštu teikiamas Pirkimo iniciatoriams susipažinti.

33. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudžetiniais metais tikslinti patvirtintą Pirkimų planą, Pirkimų iniciatorius, atlikęs šių Tvarkos aprašo 30 punkte numatytus veiksmus, pateikia Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingam asmeniui Paraišką pirkimo planui papildyti (tikslinti) (Tvarkos aprašo 1 priedas).
34. Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo, iš Pirkimų iniciatorių gavęs paraišką dėl Pirkimų plano papildymo (tikslinimo), pradeda Pirkimų plano keitimo procedūrą ir atlieka visus Tvarkos aprašo 31 punkte numatytus veiksmus bei pildo Viešųjų pirkimų plano keitimo procedūros patikros lapą (Tvarkos aprašo 12 priedas). 
35. Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo, suderinęs Pirkimų plano pakeitimą Tvarkos aprašo 32 punkte nustatyta tvarka, jį kartu su Viešųjų pirkimų plano keitimo procedūros patikros lapu teikia tvirtinti Perkančiosios organizacijos direktoriui.

36. Suvestinė gali būti nekeičiama, jeigu dėl Perkančiosios organizacijos nenumatytų
aplinkybių iškyla poreikis ypač skubiai vykdyti suvestinėje nenurodytą pirkimą arba kai
konkretaus pirkimo metu keičiasi informacija, kuri apie šį pirkimą nurodyta suvestinėje.
ANTRAS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS
37. Pirkimų iniciatorius, prieš inicijuodamas konkretaus pirkimo procedūras, jei tikslinga, pakartotinai atlieka Rinkos tyrimą, reikalingą pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsižvelgia į informaciją apie anksčiau vykdytus analogiškus ar panašius pirkimus ir sutarčių įgyvendinimą ir užpildo Pirkimo paraišką užduotį (Tvarkos aprašo 4 priedas). Pirkimo paraiška gali būti nepildoma Tvarkos aprašo 16.2.  punkte nurodytais atvejais.
38. Pirkimo iniciatoriaus užpidyta paraiška su inicijuojančio pirkimą skyriaus, Finansų ir apskaitos skyriaus, Viešųjų pirkimų skyriaus atsakingais darbuotojais  suderinta paraiška teikiama Perkančiosios organizacijos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui tvirtinti.
39. Perkančiosios organizacijos direktoriaus arba jo įgalioto asmens patvirtinta paraiška perduodama Viešųjų pirkimų skyriui, kur už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojas pagal gautą paraišką suformuoja užduotį, ją registruoja Viešojo pirkimo paraiškų registre (Tvarkos aprašo 7 priedas) ir perduoda paraišką vykdyti atsakingam asmeniui. Pirkimas pradedamas organizuoti tik gavus paraišką.
40. Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo negali vizuoti Pirkimo paraiškos, jei ji užpildyta netinkamai ir (arba) kartu su Pirkimo paraiška nėra pateikta visa Tvarkos aprašo 16.3. punkte nurodyta informacija. Pirkimo organizatoriui   nurodoma  kokios informacijos ir (ar) dokumentų trūksta ir prašoma juos pateikti ir (ar) papildyti.
41. Pirkimo paraiškos ir jų priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais (bylose).
TREČIAS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS
42.   Prieš pradėdami pirkimą Perkančiosios organizacijos Pirkimo organizatoriai, Pirkimo iniciatoriai, ekspertai,  asmenys dalyvaujantys pirkimo procedūroje, turi pasirašyti Nešališkumo deklaraciją (Tvarkos aprašo 5-1 priedas) ir Konfidencialumo pasižadėjimą (Tvarkos aprašo 5 priedas) bei deklaruoti privačius interesus Viešųjų ir privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje įstatymo nustatyta tvarka.
43. Neskelbiama apklausa žodžiu gali būti vykdoma ir pirkimo sutartis žodžiu gali būti sudaroma tik tada, kai supaprastinto pirkimo sutarties vertė neviršija 15 000 Eur (penkiolikos tūkstančių eurų) (be pridėtinės vertės mokesčio), yra aiškus pirkimo objektas, aiškus vetinimo krierijus - kaina ir perkama iš vieno tiekėjo.
44. Pirkimo organizatorius:
44.1. Vykdo mažos vertės pirkimo procedūras arba pagal preliminariąją sutartį atnaujinto tiekėjų varžymosi procedūras arba dinaminės pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procedūras.
44.2. Parenka pirkimo būdą. 
44.3. Rengia pirkimo dokumentus.
44.4. Vykdo atnaujinto tiekėjų varžymosi procedūras VPĮ  78 straipsnio 6 dalyje straipsnyje nustatyta tvarka.
45. Kiekvieną atliktą pirkimą Pirkimo organizatorius registruoja pirkimų registracijos žurnale (Tvarkos aprašo 8 priedas). Jeigu pirkimo sutartis sudaroma žodžiu, sąskaita faktūra arba kiti buhalteriniai apskaitos dokumentų rekvizitai turi būti užfiksuoti pirkimų registre.
46. Įvykdžius pirkimą Pirkimo organizatorius perduoda visus su pirkimu susijusius dokumentus, įskaitant pirkimo sutarčių originalus ir pirkimo sutarčių įvykdymo užtikrinimus, Viešųjų pirkimų skyriui, kuris yra atsakingas už perduotų dokumentų saugojimą. Viešųjų pirkimų skyrius perduoda mokėjimo dokumentų originalus – Finansų apskaitos skyriui, sutarčių originalus – Teisės personalo skyriui. Pirkimų dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.
KETVIRTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS
47. Pirkimo sutarties projektą pagal pirkimo dokumentuose pateiktą projektą arba pagrindines pirkimo sutarties sąlygas, atliekant mažos vertės pirkimus parengia Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo arba perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas Pirkimų organizatorius.Tarptautinių ir supaprastintų pirkimų atveju – Pirkimų iniciatorius teikia pirkimo sutarties sąlygas ir jas derina su  Viešosios įstaigos CPO LT pirkimą vykdyti paskirtais darbuotojais. Mažos vertės pirkimų atveju, sutarties projektą gali pateikti ir tiekėjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartį.
48. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai supaprastinto pirkimo sutarties vertė neviršija 15 000 Eur (penkiolikos tūkstančių eurų)  be pridėtinės vertės mokesčio.

49. Pirkimo sutartį pasirašo perkančiosios organizacijos direktorius, jam nesant – jo funkcijas laikinai atliekantis pavaduotojas arba kitas Įstaigos direktoriaus įgaliotas darbuotojas. Sutartyse prie šalių parašo rekvizito nurodoma pasirašymo data.

50. Atlikus pirkimo procedūras ir sudarius pirkimo sutartį,  Pirkimų organizatorius ar paskirtas perkančiosios organizacijos atsakingas už informacijos paskelbimą asmuo, nedelsiant skelbia VPĮ  nurodytą informaciją (laimėjusį pasiūlymą ir (ar) sudarytą pirkimo sutartį ir jos pakeitimus).
51. Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo apie sudarytą sutartį informuoja Pirkimų iniciatorių, Įstaigos administracijos padalinių vadovus (jei pirkimo sutartis susijusi su padalinio veiklos sritimi) ir perduoda pirkimo sutarties originalą Teisės ir personalo skyriui Už sutarčių saugojimą atsakingam asmeniui.
PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS
52. Perkančiosios organizacijos ir tiekėjo įsipareigojimų vykdymo, pristatymo (teikimo, atlikimo) terminų laikymosi, taip pat prekių, paslaugų ir darbų atitikties pirkimo sutartyse numatytiems reikalavimams koordinuoja už sutarties vykdymą atsakingas asmuo.
53. Perkančioji organizacija už sutarties vykdymą atsakingą asmenį skiria nurodydama jį pirkimo sutartyje. Jeigu pirkimo sutartis yra žodinė – už pirkimo sutarties vykdymą yra atsakingas Pirkimo iniciatorius priėmęs prekes, paslaugas ar darbus.
54. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybė dėl jos pratęsimo, už sutarties vykdymą atsakingas asmuo, atsižvelgęs į pirkimo sutartyje numatytų įsipareigojimų laikymąsi, įvertina pirkimo sutarties pratęsimo galimybę ir parengia susitarimą dėl pirkimo sutarties pratęsimo, sutartyje numatytomis pratęsimo sąlygomis.  

55. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybė dėl jos pratęsimo, o prekių tiekimas, paslaugų teikimas arba darbų atlikimas yra būtinas Perkančiosios organizacijos funkcijoms atlikti, Pirkimo iniciatorius privalo numatyti jų pirkimą ateinančiais biudžetiniais metais arba teikti paraišką papildyti (patikslinti) viešųjų pirkimų planą ir numatyti naują pirkimą einamaisiais biudžetiniais metais.
56.  Jeigu Perkančiajai organizacijai nėra naudinga pratęsti galiojančią pirkimo sutartį, Pirkimo iniciatorius numato naują prekių, paslaugų ar darbų pirkimą ateinančiais biudžetiniais metais arba teikia paraišką papildyti (patikslinti) viešųjų pirkimų planą  ir numato naują pirkimą einamaisiais biudžetiniais metais.

57. Visais atvejais, kai vykdant sudarytą sutartį atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje nustatytas sąlygas, tokį pakeitimą inicijuoja Už sutarčių vykdymą atsakingas asmuo. Nustatęs, kad numatomų keisti pirkimo sutarties sąlygų keitimo galimybė buvo numatyta sutartyje arba atitinka VPĮ 89 straipsnio 1 dalies 1 – 3 punktuose išvardintus atvejus, parengia pirkimo sutarties pakeitimo projektą.

58. Už sutarties vykdymą atsakingas asmuo privalo kontroliuoti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybės reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sąlygas, nepažeisti prievolių užtikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos sąlygos ir prievolės yra įvykdytos tinkamai.
59. Už sutarties vykdymą atsakingas asmuo, nustatęs, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybės reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatytų sąlygų, parengia kreipimąsi į tiekėją dėl tiekėjo tinkamo prievolių įvykdymo ir pateikia siūlomą sprendimą kreiptis į tiekėją dėl tiekėjo tinkamo prievolių įvykdymo Perkančiosios organizacijos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui pasirašyti. 

60. Tiekėjui neįvykdžius pirkimo sutartyje nustatytų įsipareigojimų, už sutarties vykdymą atsakingas asmuo parengia kreipimąsi į tiekėją dėl pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatytų prievolių įvykdymo užtikrinimo būdų taikymo tiekėjui ir siūlomą sprendimą kreiptis į tiekėją dėl pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatytų prievolių įvykdymo užtikrinimo būdų taikymo tiekėjui pateikia Perkančiosios organizacijos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui pasirašyti. 
61. Įvykdžius ar nutraukus pirkimo (preliminariąją) sutartį, Už sutarčių vykdymą atsakingas asmuo per 3 darbo dienas perduoda visą su pirkimo sutarties įvykdymu ar nutraukimu susijusią informaciją Viešųjų pirkimų skyriaus Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingam asmeniui.
62. Vykdant pirkimo sutartis, sąskaitos faktūros teikiamos naudojantis Sąskaitų administravimo bendrąja informacine sistema (SABIS).
63. Prekių, paslaugų, darbų užsakymai pagal sudarytas pirkimo sutartis vykdomi pildant prekių, paslaugų ir darbų užsakymo paraiškas (Tvarkos aprašo 2 priedas), jas registruojant Prekių, paslaugų, darbų užsakymo paraiškų registre (Tvarkos aprašo 9 priedas).
IV. SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS
64.  Pirkimų vidaus kontrolės procedūrų nustatymas, jų apimtys tiesiogiai priklauso nuo galimos rizikos ir jos reikšmingumo. Prevencinę kontrolę atliekantis asmuo atlieka Perkančiosios organizacijos vykdomų pirkimų rizikos analizę, apimančią rizikos nustatymą ir vertinimą.
65.  Prevencinę kontrolę atliekantis asmuo pirkimų rizikingumą įvertina nuolat analizuodamas su pirkimais susijusią informaciją ir Pirkimų procese galimus rizikos veiksnius.
66. Įvertinęs riziką, Prevencinę kontrolę atliekantis asmuo prevenciniam patikrinimui pasirenka visą pirkimą arba atskirus jo etapus.
67.  Atsižvelgdamas į prevencinio patikrinimo rezultatus, rengia išvadas ir teikia  Pirkimo organizatoriui, Viešųjų pirkimų skyriui rekomendacijas dėl pirkimo vykdymo.  Pirkimo organizatoriui nevykdant pastarųjų rekomendacijų, Prevencinę kontrolę atliekantis asmuo raštu informuoja Perkančiosios organizacijos direktorių arba jo įgaliotą asmenį apie nustatytus pirkimo trūkumus. 
V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
68.  Visi su pirkimų organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susiję dokumentai saugomi kartu su pirkimų procedūrų dokumentais Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

                                                     VI. SKYRIUS

                                     NUORODOS (SUSIJĘ DOKUMENTAI)
69. Viešųjų pirkimų veiklą reglamentuojantys teisės aktai:

   71.1  Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymas 1996-08-13 Nr. I-1491 (aktuali redakcija);
   71.2. Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymas „Dėl mažos vertės pirkimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ 2017-06-28 Įsakymo Nr. 1S-97 (aktuali redakcija);

   71.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007-01-19 nutarimo Nr.50  „Dėl centralizuotų pirkimų vystymo“

   71.4. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2022-11-30 įsakymas Nr. V-1788 „Dėl Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijai pavaldžių perkančiųjų organizacijų, taip pat perkančiųjų organizacijų, kuriose Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerija kartu su valstybiniu universitetu arba savivaldybės taryba įgyvendina dalininko teises ir pareigas, vykdomų pirkimų, išskyrus mažos vertės pirkimus, centralizavimo iki 2026 m. plano patvirtinimo“

         71.5. Pacientų maitinimo organizavimo asmens sveikatos priežiūros įstaigose tvarkos aprašas, patvirtintas Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2019-08-20 įsakymu Nr. V-1000 (aktuali redakcija);

71.6. Kiti teisės aktai (viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymai, Lietuvos Respublikos Vyriausybės ir Seimo nutarimai, ministrų įsakymai, ES teisės aktai) reglamentuojantys viešųjų pirkimų organizavimą ir vykdymą.

VII. SKYRIUS
                                                        PASKIRSTYMAS
70. Su Tvarkos aprašu privalo susipažinti ir naudotis:

70.1. Direktorius;

70.2. Direktoriaus pavaduotoja gydymui;

70.3. Vyriausiais slaugos administratorius;

70.4. Vyr. slaugos administratoriai;

70.5. Skyrių vedėjai;

70.6. Procesų šeimininkai.
VII. SKYRIUS
PRIEDAI

71. Forma Nr. 1 - Paraiška pirkimų planui sudaryti / papildyti forma – (1 priedas).

72. Forma Nr. 2 - Prekių, paslaugų, darbų užsakymo paraiškos forma – (2 priedas).

73. Forma Nr. 3 - Planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų plano forma – (3 priedas).
74. Forma Nr. 4 - Viešojo pirkimo paraiškos užduoties forma – (4 priedas).
75. Forma Nr. 5 - Konfidencialumo pasižadėjimo forma – (5 priedas).

76. Forma Nr. 5-1 - Nešališkumo deklaracijos forma – ( 5-1 priedas).
77. Forma Nr. 6 - Planuojamų viešųjų pirkimų paraiškų registro forma – (6 priedas).
78. Forma Nr. 7 - Pirkimo paraiškų registro forma – (7 priedas).
79. Forma Nr. 8 - Pirkimų registracijos žurnalo forma – (8 priedas).
80. Forma Nr. 9 - Prekių, paslaugų, darbų užsakymo paraiškų registro forma – (9 priedas).

81. Forma Nr. 10 - Pranešimas dėl norimų įsigyti prekių, paslaugų, darbų pirkimo forma – (10 priedas).
82. Forma Nr. 11 - Pasižadėjimų, deklaracijų registro forma – (11 priedas).
83. Forma Nr. 12 - Viešųjų pirkimų plano keitimo procedūros patikros lapo forma – (12 priedas).
84. Forma Nr. 13 - Viešųjų pirkimų plano keitimo procedūrų patikros lapų registro forma – (13 priedas).

85. Forma Nr. 14 - Viešųjų pirkimų sutarčių registro forma – (14 priedas).
                                                                                                                                                    Viešųjų pirkimų  organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo 1 priedas

                                                                                                                                                               Forma Nr. 1.

                                                                 VŠĮ ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖ

                                                             ________________________________________

                                                                                        skyrius

                                                                                                                                                               TVIRTINU

                                                                                                                                                               Skyriaus vedėjas 

                                                                                                                                                               ______________________

                                                                                                                                                  (Parašas)

                                                                                                                                                                                                   __________________________

                                                                                                                                                                                                   (Vardas,  pavardė)

PARAIŠKA PIRKIMŲ PLANUI SUDARYTI / PAPILDYTI / TIKSLINTI 
20- -   Nr.

     1. Pirkimo pavadinimas........................................................................................................................................................................................

	Eil.

Nr.
	Perkamos prekės, paslaugos ar darbų pavadinimas 


	Prekių grupė, paslaugų kategorija, darbų veiklos klasė
	Kodas pagal Bendrą viešųjų pirkimų žodyną (BVPŽ kodas)


	Mato vnt.
	Numatomas kiekis 
	
	

	
	
	
	
	
	
	Numatoma vieneto

kaina  Eur (be PVM) 


	Numatoma pirkimo suma Eur  (be  PVM)

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	           3
	           4
	   5
	        6
	        7
	               8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Iš viso:
	
	
	
	
	
	


2. Numatoma pirkimo data (mėnesiais/ketvirčiais) ...........................

3. Numatoma sutarties trukmė (mėnesiais) .................................

4. Perkamo objekto pagrindimas 

	Eil.

Nr.
	Pirkimo poreikio pagrindimo kriterijai ir charakteristikos
	                                              Pagrindimas

	1.
	Pirkimo tikslas
	

	2.
	Veiklos sritys, kurių vykdymui reikalinga perkama prekė, paslaugos ir/ar darbai
	

	3
	Perkamo objekto kiekio pagrindimas
	

	4
	Perkamo objekto charakteristikos, techninės specifikacijos jų pagrindimas (gali būti pridedami prie paraiškos)
	

	5
	Pirkimo poreikio racionalumas (esamos būklės įvertinimas)
	


Pirkimo iniciatorius         ________________________________________________________________

                                                (Pareigos, vardas, pavardė)                                            (Parašas)                                     

Pirkimo paraišką   Viešųjų pirkimų skyrius registravo  _____________________________________________________________                                                                                                                 

                                                                                                   (Pareigos, vardas, pavardė)                                  (Parašas)                                  

Paraiškos registravimo data ______________
                                                                                         Viešųjų pirkimų   organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo 2 priedas 

                            Forma – Nr. 2                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         




VŠĮ ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖS

                                   ______________________________________________

                                                                          Skyrius

                                                                                           TVIRTINU


                                                                                           Skyriaus vedėjas

                                                                                          ________________________________                                                                                                                                                                                                                                                  

                                  (Parašas)

                                                                                            ____________________________________

                                                                                             (Vardas, pavardė)

                           PREKIŲ, PASLAUGŲ, DARBŲ UŽSAKYMO  PARAIŠKA Nr._____

                                                    20    m. ____________mėn.

	Eil. Nr.
	Pirkimo objekto pavadinimas
	Kiekis 

vnt.
	Pastabos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Paraiškos užpildymo data..........................

Asmuo, užpildęs paraišką: ................................................................................         

( pareigos,  vardas, pavardė, parašas)

Pirkimą vykdyti:                Viešųjų pirkimų skyriaus vedėjas ............................

( pareigos,  vardas, pavardė, parašas)
                                                                                                           Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo 3 priedas

                                                                                                                      Forma – Nr. 3 

VIEŠOJI ĮSTAIGA ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖ

                                                                                                                                              PATVIRTINTA

                                                                                                                                              Direktoriaus

                                                                                                                                              20- - m. _________ d. įsakymu Nr. ____

20- -  METAIS PLANUOJAMŲ VYKDYTI VIEŠŲJŲ

PIRKIMŲ PLANAS
	Eil.

Nr.


	Pirkimo objekto (prekės, paslaugos ar darbų) pavadinimas
	Prekės, paslaugos ar darbų kodas pagal BVPŽ

(pagrindinis)
	Pirkimo vertė Eur be PVM arba apimtys/kiekiai
	Planuojama pirkimo pradžia 

(data  arba ketvirtis)
	Pirkimo būdas
	Sutarties trukmė (mėn. su pratęsimais) 
	 Pirkimas atliek. pagal VPĮ 23, 24 straipsnio nuostatas
	 Pirkimas atliekamas per / iš CPO        
	Atliekamas

CVP IS priemonėmis
	Pirkimo iniciatorius (vardo raidė, pavardė)

	 1
	                   2
	           3
	             4
	       5
	      6
	          7
	        8
	    9
	   10
	    11

	PREKĖS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	PASLAUGOS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DARBAI

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Sudarė: Viešųjų pirkimų skyriaus vedėjas   _________________      Suderinta:

                                                                  (Parašas, vardas, pavardė)                                                                                                                           

                                                                                                             Vyr. finansininkas,  Finansų ir apskaitos skyriaus vedėjas    ________________________

                                                                                                                                                                                                                                          (Parašas, vardas, pavardė)

                                                                                                                           Prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo  ___________________________

                                                                                                                                                                                                                                                       (Parašas, vardas, pavardė)                                                      
                                                                                    Viešųjų pirkimų    organizavimo ir vidaus kontrolės  tvarkos aprašo 4 priedas 

                                                                                             Forma- Nr. 4

                                VšĮ ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖ

                                                                                                                                                                                                TVIRTINU

                  Direktorius

______________________________​​_

                                                                                                                           (Vardas, pavardė)

                                                                                                       ______________________________________

                                                                                                                               (Parašas)

_______________________________

                                                                                                                                             (Rezoliucija)

 _______________________________________________________________________​____

(Viešojo pirkimo pavadinimas)

VIEŠOJO PIRKIMO PARAIŠKA UŽDUOTIS 

20- - m. __________mėn. ___d.   Nr. ___

	Eil.

Nr.
	Pirkimo iniciatoriaus informacija

	1. 
	Pirkimo objekto pavadinimas

(BVPŽ kodas, prekių grupė, paslaugos kategorija, darbų veiklos klasė)
	

	1.1.
	Pirkimo objektų dalių pavadinimai (jei pirkimas skaidomas į atskiras pirkimo objekto dalis, pagal kurias numatoma sudaryti atskiras sutartis)
	

	2. 
	Trumpas pirkimo objekto aprašymas (ketinamų pirkti prekių, paslaugų ar darbų savybės, kokybės reikalavimai), veiklos sritys, kurių vykdymui reikalinga perkama prekė, paslaugos ir/ar darbai. Perkamo poreikio racionalumas (esamos būklės įvertinimas) 
	

	3. 
	Perkamo  objekto charakteristikos, techninės specifikacijos (specifikacija ir kiti priedai pridedami)
	

	4. 
	Maksimali planuojamos sudaryti sutarties vertė Eur (be PVM)
	

	5. 
	Numatoma pirkimo sutarties trukmė, atsižvelgiant į visus galimus pratęsimus (nurodyti trukmę dienomis/mėnesiais/metais arba numatoma sutarties pradžios ir pabaigos datą)


	

	6. 
	Prekės, paslaugos ar darbų reikmės pagrindimas:
	

	6.1. 
	Pirkimo pagrindimas   (nurodyti, ar pirkimas įtrauktas į metinį pirkimų planą (pirkimo plane reg. Nr._ ), jeigu ne –nuo  PO nepriklausančias aplinkybes, kuriomis grindžiama ypatinga skuba) 
	(Taip, Ne)

	6.2.
	Pirkimas vykdomas per/iš CPO.LT kataloge esančių prekių, paslaugų, darbų sąrašo (jei prekės, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge, bet  pirkimas vykdomas ne per CPO – pateikiamas tokio sprendimo pagrindimas). 

(Mažos vertės pirkimui, kurio sutarties vertė mažesnė kaip 15 000 Eur (be PVM) neprivaloma pirkti per CPO, todėl teikti pagrindimo nebūtina)


	(Taip, Ne)

	6.3. 
	Pirkimas vykdomas CVP IS priemonėmis
	(Taip, Ne)

	6.4.
	      Taikytini aplinkos apsaugos kriterijai.

 (Pirkimams, kurie vykdomi sudarant žodines sutartis aplinkosauginių reikalavimų taikymas nėra privalomas) 
	(Taip, Ne)

	6.5.
	Taikytini energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai


	(Taip, Ne)

	6.6.
	Rezervuota teisė dalyvauti pirkimuose VPĮ 23, 24 str. nurodytiems tiekėjams


	(Taip, Ne)

	6.7
	Atitikties nacionalinio saugumo interesams pagal VPĮ 37 str. 9 p. ir 47 str. 9 p. reikalavimai
	(Taip, Ne)

	7. 
	Kvalifikaciniai reikalavimai tiekėjui:
	

	7.1.
	Tiekėjo pašalinimo pagrindai


	(Taikoma, Netaikoma)

	7.2.
	Kokybės vadybos, aplinkos apsaugos standartai


	(Taikoma, Netaikoma)

	7.3.
	Teises verstis atitinkama veikla apibūdinantys kriterijai


	(Taikoma, Netaikoma)

	7.4.
	Tiekėjų ekonominę ir finansinę būklę apibūdinantys kriterijai


	(Taikoma, Netaikoma)

	7.5.
	Tiekėjų techninį ir profesinį pajėgumą apibūdinantys kriterijai


	(Taikoma, Netaikoma)

	8. 
	Pasiūlymo galiojimo užtikrinimo būdas, dydis (netaikomas/taikomas; išvardinti taikomą būdą, dydį)


	(Taikoma, Netaikoma)

	9. 
	Sutarties užtikrinimo būdas ir dydis (netaikomas/taikomas; išvardinti taikomą būdą, dydį)


	(Taikoma, Netaikoma)

	10. 
	Apmokėjimo tvarka


	

	11. 
	Pagrindinės sutarties sąlygos (gali būti pateikiamas sutarties projektas)


	

	12. 
	Ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo kriterijus:
	

	12.1.
	·  kainos


	

	12.2. 
	· kainos/sąnaudų ir kokybės santykis (išvardinti vertinimo kriterijaus parametrai)


	

	12.3. 
	· sąnaudos (išvardinti vertinimo kriterijaus parametrai)
	

	13. 
	Planuojam pirkimo pradžia (nurodyti  mėnesį)


	

	14. 
	Siūlomų kviesti tiekėjų sąrašas, jeigu paraiška teikiama dėl pirkimo, kuris bus vykdomas apie jį neskelbiant
	


Pirkimo iniciatorius 

	Pirkimo objekto rinka išanalizuota. Rinkos kainos įvertintos nustatant numatomą maksimalią pirkimo sutarties kainą. Kvalifikaciniai reikalavimai pagrįsti, proporcingai pirkimo sąlygoms ir dirbtinai neriboja galimos konkurencijos. Pirkimo objekto techninės charakteristikos, specifikacijos  ir sutarties sąlygos nustatytos įvertinus būtinus poreikius ir rizikas.
	

	Pareigos, vardas, pavardė
	parašas


Pirkimą inicijuojančio skyriaus vedėjas

	Pareigos, vardas, pavardė
	parašas


Vyr. finansininkas, Finansų ir apskaitos skyriaus vedėjas

	Pareigos, vardas, pavardė
	parašas


Viešųjų pirkimų skyriaus vedėjas

	Pareigos, vardas, pavardė 
	parašas


Pildo už pirkimų planavimą, organizavimą  ir organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo  ____________________________________________________________________________​​​_______

                                   (pareigos, vardas pavardė)

	Siūlomas pirkimo būdas
	Pirkimą vykdo 

Viešųjų pirkimų komisija (komisijos narių pareigos, vardas, pavardė) / pirkimo organizatorius (pareigos, vardas, pavardė)   

	
	


                                 Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus 

                                                                                                       kontrolės tvarkos aprašo 5 priedas

                                                                       Forma – Nr. 5

VŠĮ ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖ

(asmens vardas ir pavardė, pareigos)
VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZATORIAUS AR INICIATORIAUS, EKSPERTO, ASMENS DALYVAUJANČIO PIRKIMO PROCEDŪROJE

KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS
20__ m.________________ d.

___________ _________

(vietovės pavadinimas)
Būdamas 
, 

(pareigų pavadinimas)

1. Pasižadu:

1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visą su pirkimu susijusią informaciją, kuri man taps žinoma, atliekant 


(pareigų pavadinimas)
__________________  pareigas;

1.2. man patikėtus dokumentus saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieštarautų Viešųjų pirkimų įstatymo reikalavimams, visuomenės interesams ar pažeistų teisėtus viešuosiuose pirkimuose dalyvaujančių tiekėjų ir (arba) perkančiosios organizacijos interesus;
1.4. nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų.

2. Man žinoma, kad su pirkimu susijusią informaciją, kurią Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos numato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims, galėsiu teikti tik įpareigotas pirkimo komisijos ar perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens. Konfidencialią informaciją galėsiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos įstatymų nustatytais atvejais.

3. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas ir jos atskleidimas nėra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos nenumato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarautų Viešųjų pirkimų įstatymo reikalavimams, visuomenės interesams ar pažeistų teisėtus viešuosiuose pirkimuose dalyvaujančių tiekėjų ir (arba) perkančiosios organizacijos interesus arba trukdytų užtikrinti sąžiningą konkurenciją.
4. Esu įspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams padarytus nuostolius.

___________________
____________________

(parašas) 
(vardas ir pavardė)
_________________

Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus 

                                                                                              kontrolės tvarkos aprašo 5-1 priedas

                                                                                                                       Forma patvirtinta

                                                                                                                       Viešųjų pirkimų tarnybos 

                                                                                                                       direktoriaus 2017 m. birželio 23 d.

                                                                                                                       įsakymu Nr. 1S-93

                                                                                                                       (Viešųjų pirkimų tarnybos  

                                                                                                                       direktoriaus 2017 m. spalio 12 d.

                                                                                                            įsakymo Nr. 1 S-146 redakcija
                                                                                                  (Nešališkumo deklaracijos tipinė forma) Forma – Nr. 5-1

VŠĮ Rokiškio psichiatrijos ligoninė

(asmens vardas ir pavardė)
NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA
20__ m._____________ d. Nr. ______

__________________________

(vietovės pavadinimas)

Būdamas 
, pasižadu:
(viešajame pirkime ar pirkime atliekamų pareigų pavadinimas)
1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas (užduotis).
2. Nedelsdamas raštu pranešti perkančiosios organizacijos arba perkančiojo subjekto (toliau kartu – pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo įgaliotajam atstovui apie galimą viešųjų ir privačių interesų konfliktą, paaiškėjus bent vienai iš šių aplinkybių:
2.1. pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo; 

2.2.  aš arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens valdymo organų narys; 

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens įstatinio kapitalo dalį arba turtinį įnašą jame;

2.2.3. gaunu(-a) iš pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens bet kokios rūšies pajamų;

2.3. dėl bet kokių kitų aplinkybių negaliu laikytis 1 punkte nustatytų principų.
3. Man išaiškinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tėvai (įtėviai), vaikai (įvaikiai), broliai (įbroliai), seserys (įseserės), seneliai, vaikaičiai ir jų sutuoktiniai;

3.2. patekės į interesų konflikto situaciją, privalau nusišalinti ar galiu būti nušalinamas nuo su atitinkamu pirkimu susijusių sprendimų rengimo, svarstymo, priėmimo proceso ar jo stebėjimo vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų ir privačių interesų derinimo įstatymu.

.____________________                             ____________________
             _______________
(Viešajame pirkime ar pirkime                                     (Parašas)                                            (Vardas ir pavardė)
atliekamų pareigų pavadinimas)        
Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės aprašo 6 priedas

                                                                            Forma – Nr. 6

                                                         PLANUOJAMŲ VYKDYTI VIEŠŲJŲ  PIRKIMŲ PARAIŠKŲ REGISTRAS

	Paraiškos registravimo data
	Paraiškos registracijos Nr.
	               Viešojo pirkimo pavadinimas

(Pirkimo objekto pavadinimas)
	Prekių grupė, paslaugų kategorija, darbų veiklos klasė
	BVŽP kodas


	Numatoma pirkimo pradžia

(mėnesiais/ketvirčiais)
	Numatoma sutarties trukmė

(mėnesiais)
	Numatoma pirkimo suma Eur be PVM  
	Pirkimo iniciatorius

(vardo r., pavardė)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos    aprašo 7 priedas

               Forma – Nr. 7

                                                        VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PARAIŠKŲ REGISTRAS

	Paraiškos pateikimo data
	Paraiškos registracijos Nr.
	                   Viešojo pirkimo pavadinimas

(Pirkimo objekto pavadinimas)
	Pirkimo iniciatorius

(vardo r., pavardė)
	Numatoma pirkimo pradžia

(metai, mėnuo)
	Pirkimą vykdo

(Viešųjų pirkimų komisija/pirkimo organizatorius vardas, pavardė)   
	Paraiškos registracijos Nr. pirkimų plane

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo

 8 priedas

 Forma – Nr. 8

VŠĮ ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖ

20_ _    metais ATLIKTŲ pirkIMŲ REGISTRACIJOS ŽURNALAS

	Prekės, paslaugos, darbai
	Eil. Nr.


	Registracijos  data
	Paraiškos Nr.
	Pirkimo objekto pavadinimas
	Trumpas pirkimo objekto apibūdinimas
	Pagrindinis pirkimo objekto kodas pagal BVPŽ, papildomi BVPŽ kodai (jei yra)
	Pirkimo būdas
	Pirkimo Nr. (jei apie pirkimą buvo skelbta)/Pirkimo būdo pasirinkimo priežastys (jei apie pirkimą nebuvo skelbta)
	Pirkimo sutarties Nr./sąskaitos faktūros Nr.
	Tiekėjo pavadinimas, įmonės kodas
	Sutarties sudarymo data
	Sutarties trukmė/Numatoma sutarties įvykdymo data
	Sutarties kaina Eur (atsižvelgiant į numatytus sutarties pratęsimus su visais privalomais  mokesčiais)
	Numatoma sutarties vertė, Eur su PVM
	                         Kita informacija

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	VPĮ 23 arba 24 str. nuostatos
	CVP IS
	ES lėšomis
	Aplinkosaugos  kriterijai
	Energijos efektyvumo reikalavimai

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Viešųjų  pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo 9 priedas 

                                                                                                                                 Forma – Nr. 9

                                               PREKIŲ, PASLAUGŲ, DARBŲ UŽSAKYMO PARAIŠKŲ REGISTRAS 

	Registracijos data
	Registracijos numeris
	Paraišką

pateikė (vardo r., pavardė)
	                       Trumpas paraiškos turinys
	Užsakymo 

vykdytojai

(vardo r., pavardė)
	Pastabos



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                                       Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos  aprašo priedas Nr. 10

                         Forma – Nr. 10                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          




                                     VŠĮ ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖS

                                   ______________________________________________

                                                                          Skyrius

VšĮ Rokiškio psichiatrijos ligoninės

 Viešųjų pirkimų skyriaus vedėjui

____________________________

          (Pavardė, Vardas)

                                                               PRANEŠIMAS

                                      DĖL ______________________________________

(norimų įsigyti  prekių, paslaugų ar darbų pavadinimas (pagal Tvarkos aprašo  16.2. p.))

                                                                       _______

                                                                        ( Data)

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Pirkimą inicijuojančio skyriaus vedėjas    

 ar įgaliotas  darbuotojas pirkimų iniciatorius                                                                             

                                                                                 (Parašas)                                     (Vardas, Pavardė)
	Viešųjų  pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo 11 priedas 

                                                                                                                                             Forma – Nr. 11
                                                                                                VŠĮ ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖ

	 

	PASIŽADĖJIMŲ, DEKLARACIJŲ REGISTRAS 

	 (žurnalo data – metai)

	 
	 

	Eil. Nr.
	Deklaraciją pildantis asmuo
	Viešajame pirkime atliekama funkcija
	Sprendimo, kuriuo asmuo paskirtas atlikti funkcijas pirkime, duomenys (tipas, data, numeris)
	Nešališkumo deklaracijos pasirašymo data
	Konfidencialumo pasižadėjimo pasirašymo data

	1
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	4
	            5
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Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus

 kontrolės tvarkos aprašo 12 priedas
Viešųjų pirkimų plano keitimo procedūros patikros lapo Forma – Nr. 12 

VšĮ ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖ

20____ M.  VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANO KEITIMO PROCEDŪROS 

PATIKROS LAPAS

20___ m._____________________ d.  Nr. ______

I DALIS

	1.
	Patikslinto Pirkimų plano data ir Nr.
	

	2.
	Pirkimo objektas
	

	3.
	Numatomo pirkimo vertė Eur be PVM
	

	4.
	BVPŽ kodas
	


II DALIS

	Eil. 

Nr.
	TIKRINIMO OBJEKTAS
	ĮVERTINIMAS

	
	
	Taip / Ne

	1.
	Metinis Pirkimų planas tikslinamas – tikslinama informacija apie įtrauktus į metinį Pirkimų planą pirkimus
	☐      ☐

	2.
	Metinis Pirkimų planas tikslinamas – metinis Pirkimų planas papildomas naujais pirkimais
	☐      ☐

	3.
	Viešųjų pirkimų suvestinė tikslinama – tikslinama informacija apie įtrauktus į suvestinę pirkimus
	☐      ☐

	4.
	Viešųjų pirkimų suvestinė tikslinama – suvestinė papildoma naujais pirkimais
	☐      ☐

	5.
	Numatomos pirkimų vertės perskaičiuotos, vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos viešojo pirkimo ir pirkimo vertės skaičiavimo metodika
	☐      ☐


Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapų skaičius)

	(Už pirkimų planavimą, organizavimą ir organizavimo priežiūrą atsakingo asmens pareigos)


	
	(parašas, data)
	
	(vardas, pavardė)

	(Finansininko pareigos)


	
	(parašas, data)
	
	(vardas, pavardė)


SUDERINTA

 Prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo

	

	Pareigos, vardas, pavardė 
	parašas


	                                                                                                                                     Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašo 13 priedas

                                                   Forma – Nr. 13
VŠĮ ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖ

	 

	VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANO KEITIMO PROCEDŪRŲ PATIKROS LAPŲ REGISTRAS 

	 (žurnalo data – metai)

	 
	 

	Eil. Nr.
	Plano registravimo data
	Pirkimų plano duomenys (data, numeris)
	Paraiškos kuria prašoma keisti ar papildyti planą, duomenys (data, numeris), pirkimo pavadinimas
	Plano keitimo/papildymo procedūros patikros lapo duomenys (data, numeris)
	Keitimą atliekantis asmuo (vardas, pavardė)
	Pakeisto/papildyto pirkimų plano duomenys (data, numeris)

	1
	2
	3
	4
	
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 


Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus

                                                                                                                                                                                                   kontrolės tvarkos aprašo 14 priedas        
                                                                                                                                                                                                         Forma – Nr. 14

VšĮ ROKIŠKIO PSICHIATRIJOS LIGONINĖ

VIEŠOJO PIRKIMO     SUTARČIŲ REGISTRAS 

	Eil nr.
	Sutarties registravimo data
	Sutarties surašymo data
	Kitos sutarties šalies pavadinimas
	Atsakingas už sutarties vykdymą


	Sutarties terminai

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


